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El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo, en ejercicio de las facultades que le confieren los articulos
1, 8 y 13 fracciones VIl y Xll de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo; 1,13, 14 fraccion Il
y 17 fraccion VIl del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo y con fundamento en los
articulos 101 a 104 de la Constituciéon Politica del Estado de Hidalgo, emite el ACUERDO GENERAL PARA LA
DESINCORPORACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE TODA CLASE DE BIENES MUEBLES O INTENGIBLES
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE HIDALGO v,

FUNDAMENTACION:

PRIMERO.- De conformidad con lo establecido en el articulo 24 fraccion IV, parrafo segundo de la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo y 2 de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo, el Tribunal
Electoral es un organismo publico auténomo, de caracter permanente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, independiente en sus decisiones y funcionamiento;

SEGUNDO.- Al contar con patrimonio propio, el Tribunal Electoral cuenta con las facultades necesarias para
administrar, llevar el registro, control, uso, adecuacidén y conservacién de los bienes de su dominio, en
consecuencia debe ajustarse a las leyes aplicables en materia de desincorporacién de bienes, especificamente
a lo establecido en los articulos 101 a 104 de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo;

TERCERO.- Que el Pleno del Tribunal, en términos de lo dispuesto por el articulo 17 fraccion VIlI, del Reglamento
Interior del Tribunal Electoral esta facultado para expedir o modificar el Reglamento Interno, los manuales de
organizacion y de procedimientos, asi como la normatividad necesaria para el adecuado funcionamiento del
Tribunal;

En consecuencia, con fundamento en las disposiciones constitucionales y legales invocadas, el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado de Hidalgo, expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL PARA LA DESINCORPORACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE TODA CLASE DE
BIENES MUEBLES O INTENGIBLES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE HIDALGO:

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Acuerdo General tiene por objeto establecer las reglas de caracter general que
deben observarse para la desincorporacion y destino final de los bienes muebles o intangibles propiedad del
Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo.

ARTICULO 2. Para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Acuerdo se entendera por:

l. Acuerdo General: Acuerdo General para la desincorporacion y destino final de toda clase de bienes
muebles del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

Il. Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias a una fecha determinada;

M. Area de Informatica: Area de Informatica del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo:

V. Baja: La cancelacion del registro de un bien en el inventario y en los registros contables del Tribunal
Electoral, una vez consumado su destino final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado;

V. Bien intangible: Son aquellos que no tienen forma y no ocupan un lugar en el espacio;

VI. Bien mueble: Son aquellos que pueden trasladarse facilmente de un lugar a otro, manteniendo su
integridad y la del inmueble en el que se hallen depositados;

VII. Comité: El Comité de Desincorporacién de Bienes Muebles del Tribunal Electoral del Estado de
Hidalgo;

VIII. Comité de adquisiciones: EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal
Electoral del Estado de Hidalgo;

IX. Desincorporacion: La separacion de un bien del patrimonio institucional, en virtud de que ya no
resulta de utilidad para el Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

X. Destino final: El acto a través del cual se realiza la desincorporaciéon patrimonial (enajenacion,
donacioén, etc);

XI. Dias habiles: Todos los dias a excepcion de los sdbados y domingos y los que determine el Pleno

del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo a través de sus Acuerdos Generales;
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XIl.

XII.

XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIIL.
XIX
XX.
XXI.
XXII.
XXII.
XXIV.
XXV.
XXVI.

XXVIL.
XXVIII.

XXIX.

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien o los bienes, asi como las
causas o motivos por los cuales se considera que ya no son utiles para el servicio al cual se
encontraban destinados;

Dictamen resolutivo econémico: Documento que contiene la determinacion derivada del analisis
pormenorizado de las propuestas econdmicas presentadas por las personas que participen en los
diversos procedimientos de enajenacion regulados en el presente Acuerdo General;

Dictamen técnico: Documento que emite el area técnica en el que se describe de manera general el
estado fisico del bien o los bienes muebles o intangibles susceptibles de desincorporar;

Direccion de Administraciéon: Direccién de Administracion del Tribunal Electoral del Estado de
Hidalgo;

Juridico del Tribunal Electoral: La o el titular de la Direccion Juridica o Asesor Juridico.
Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, con motivo de su venta o donacion;
Encargado de recursos materiales: El o la titular del departamento de recursos materiales del
Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

Guia EBC o libro azul: Guia vigente del mercado automovilistico mexicano, que constituye un
instrumento que sirve de referente, orientacion y apoyo para obtener los valores de compra y venta
de vehiculos;

Ley Organica: La Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

Licitante: Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de licitacion publica y de
invitacion a cuando menos tres personas;

Organo Interno de Control: Ente publico responsable de la vigilancia del cumplimiento de este
Acuerdo General en el Tribunal Electoral;

Personas: La persona fisica o moral que interviene en los procesos de desincorporacion materia de
este Acuerdo General;

Personal del Tribunal Electoral: Las y los servidores publicos del Tribunal Electoral del Estado de
Hidalgo;

Secretaria General: La Secretaria General del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

Siniestro: Suceso imprevisto ocurrido a consecuencia de fenémenos naturales o no naturales que
generan pérdidas materiales, que se encuentran amparadas por una péliza de seguro y que son
motivo de indemnizacion;

Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo;

Unidad de Medida y Actualizacion (UMA): Es la referencia econémica en pesos, calculada por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), en los términos que sefiale la ley reglamentaria,
para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales
y de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las
anteriores;

Valor minimo de venta: Valor especifico que se determina para instrumentar la venta de bienes;

ARTICULO 3. Procedera la desincorporacién de los bienes muebles o intangibles que formen parte del
patrimonio del Tribunal Electoral, en los siguientes casos:

Il
V.

VI.

VII.

Cuando los bienes muebles o intangibles por sus caracteristicas técnicas u obsolescencia ya no
resulten utiles, funcionales o no se requieran para el servicio al cual se les destind o sea inconveniente
seguirlos utilizando;

Cuando los bienes muebles por su estado fisico, derivado de accidentes, deterioro acelerado o
terminacién de su vida util, no resulten funcionales o no se requieran para el servicio al cual se les
destin6 o sea inconveniente seguirlos utilizando;

Cuando los bienes muebles hayan sido robados, extraviados o dafiados por siniestros o accidentes;
Tratandose de bienes muebles que, derivado de la realizacién de alguna obra publica, sean retirados
de los inmuebles y no sigan siendo utiles para el Tribunal Electoral;

Tratandose de vehiculos que por sus caracteristicas y condiciones fisicas no cumplan con los
estandares de seguridad recomendados;

Tratandose de vehiculos, cuando el costo de mantenimiento del vehiculo en un soélo ejercicio fiscal
rebase el 35% de su valor minimo de venta de acuerdo con la guia EBC.

Tratandose de las publicaciones que edite el Tribunal, cuando las mismas ya no estén vigentes, sean
obsoletas o0 se encuentren dafadas, previo dictamen del Instituto de Investigaciones,
Profesionalizacion y Capacitacion Electoral y de la Unidad de Comunicacién Social, en el ambito de
sus atribuciones; y
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VIII. Tratandose de bienes muebles que, por sus caracteristicas, no resulte costeable llevar a cabo su
extraccion o desinstalacidon de alguna estructura o del subsuelo por dafio, deterioro o terminacion de
su vida util.

ARTICULO 4. La reasignacion, rehabilitacion o reaprovechamiento de los bienes muebles o intangibles,
corresponderan a la Direccion de Administracion.

Cuando el bien no resulte funcional para el servicio al cual se destiné o se determine su nulo movimiento, pero
que, por su estado de conservacion se encuentre en condiciones de uso o consumo, el area que tenia a su
resguardo el bien debera comunicar por escrito a la Direcciéon de Administracién para informar que el bien o los
bienes muebles dejaron de ser utiles para el servicio al que estaban destinados; cuando se trate de bienes
muebles informaticos el comunicado debera realizarse al Area de Informatica.

Asimismo, cuando el bien no resulte util por encontrarse deteriorado o por ser obsoleto, debera considerarse
la posibilidad de su rehabilitacidon, de ser ésta costeable y conveniente, para ello, el Comité a propuesta de la
Direccién de Administracién en coordinacion con el Area de Informatica, emitira los criterios para que se pueda
determinar si es costeable su rehabilitacién, modernizacion o reaprovechamiento, en caso de cualquier duda.

Salvo las excepciones previstas en el presente Acuerdo General, antes de iniciar algun procedimiento para la
desincorporacién de bienes muebles, deberan verificar los requerimientos de otras areas para el posible
aprovechamiento, rehabilitacion o reasignacion de los bienes muebles.

CAPITULO SEGUNDO
COMITE DE DESINCORPORACION DE BIENES

ARTICULO 5. El Comité es un érgano colegiado con caracter permanente de asesoria, apoyo, consulta y
decisioén, para hacer mas eficientes, eficaces y transparentes los procesos de desincorporacion y destino final de
los bienes muebles o intangibles. Su integracién y facultades estaran conferidas en este Acuerdo General.

ARTICULO 6. El Comité estara integrado en los siguientes términos:

l. Con derecho a voz y voto:

a) La Magistrada o Magistrado que presida el Tribunal Electoral, quien fungira como Presidente del

Comité;

b) Quien ostente la titularidad de la Direccién de Administracion del Tribunal Electoral, fungira como
Secretario Técnico;

c) Como vocales, fungiran las personas que ocupen el cargo Secretario General, quien dara fe de
los hechos que se asienten en el acta respectiva y el Juridico del Tribunal Electoral.

II.  Con vozy sin voto:

a) La persona titular de la Unidad de Transparencia;

b) El o la titular del Organo Interno de Control;

c) Participaran como invitados, las personas titulares de las diversas areas del Tribunal, cuya
intervencion se estime necesaria por la Presidencia del Comité, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del mismos y los
testigos sociales.

Las personas titulares integrantes con derecho a voz y voto, asi como aquellos que brindan asesoria de
manera permanente, podran designar por escrito, en caso de ausencia, a sus respectivos suplentes, quienes
participaran con las mismas facultades que tiene asignadas la persona titular.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que emita, en lo
particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que le sea presentada.

ARTICULO 7. El Comité tendra las siguientes facultades:
l. Autorizar en su caso, las solicitudes de desincorporaciéon de bienes muebles o intangibles en los
procedimientos que por su monto le correspondan;

Il. Aprobar los modelos de las convocatorias, bases, contratos, dictdmenes y demas documentos
relacionados con la desincorporacioén y destino final de los bienes muebles o intangibles;
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V.

V.

VI

VII.
VIII.

IX.

Aprobar la adjudicacién a la persona fisica o moral de los bienes muebles o intangibles
desincorporados, en los procedimientos que por su monto le correspondan, una vez efectuado el
analisis del informe ejecutivo presentado por la Direccion de Administracion;

Establecer criterios para que el Tribunal Electoral obtenga las mejores condiciones en los
procedimientos de desincorporacién que lleve a cabo;

Autorizar la desincorporacién y determinar el destino final de las publicaciones que edite el Tribunal
Electoral;

Autorizar la adjudicacion directa, en casos de excepcion, urgentes o derivados de caso fortuito o fuerza
mayor, determinando las medidas para su solucion;

Aprobar el informe respecto de los resultados obtenidos de su actuacion;

Tratandose de vehiculos a desincorporar, aprobar la propuesta para ponerlos a la venta a empleados
del Tribunal,

Resolver todas las cuestiones relacionadas con la materia, no previstas en el presente Acuerdo
General.

ARTICULO 8. La persona que presida el Comité tendra las siguientes atribuciones:

Iv.

V.

VI.
VII.

VIII.

Proponer al Comité el orden del dia de las sesiones;

Coordinar, dirigir y moderar los debates de las sesiones del Comité;

Designar a la persona responsable de la Direccién de Administracion que presidira los actos durante
el desarrollo de licitaciones publicas o de invitacion a cuando menos tres personas;

Requerir a las diversas areas técnicas del Tribunal Electoral la asesoria y estudio pormenorizado de
caracter técnico-especializado respecto de asuntos que sean competencia del Comité y convocar a
sus titulares para que participen en las sesiones correspondientes con el caracter de persona invitada;
Representar ante las instancias pertinentes al Comité en el desahogo de los asuntos de su
competencia;

Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley Organica, en el presente Acuerdo
General y demas disposiciones aplicables en la materia;

Las demas funciones que resulten inherentes al cumplimiento de sus actividades.

ARTICULO 9. La Secretaria Técnica del Comité tendré las siguientes funciones:

l.

Il.
Il
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Convocar a las sesiones del Comité;

Preparar y presentar el orden del dia de la sesién, junto con los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos necesarios y los apoyos que se requieran, de lo cual remitira copia a cada
integrante del Comité;

Elaborar y presentar los asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité;

Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesion a celebrarse;

Suscribir los oficios cuya expedicidon haya acordado el Comité;

Elaborar las actas de las sesiones para aprobacion del Comité e integrarlas en el expediente
respectivo;

Certificar las copias de las actas que se generen con motivo de las sesiones, asi como los demas
documentos que obren en los archivos del Comité, cuando proceda su expedicion;

Cuidar que se registren los acuerdos del Comité, vigilar que se cumplan y dar seguimiento al proceso
de desahogo y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité;

Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la Ley Organica;

Vigilar que cada asunto aprobado por el Comité esté respaldado con la firma de los integrantes
asistentes a la sesion celebrada;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley Organica, éste Acuerdo General y
demas disposiciones aplicables de la materia;

Recabar la firma de los asistentes a cada sesion asi como conservar las actas correspondientes;
Elaborar y someter a consideracién del Comité el informe respecto de las acciones y resultados
obtenidos;

Tratandose de vehiculos a desincorporar, elaborar la propuesta para ponerlos a la venta a personal
del Tribunal Electoral;

Las demas que le encomiende el Comité o quien presida el Comité.

ARTICULO 10. Las personas que funjan como Vocales tendran las siguientes funciones:
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l. Asistir y aprobar en su caso, el orden del dia de las reuniones que convoque el Comité;

Il. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar en la sesion a celebrarse;

M. Dar su opinion y emitir su voto respecto de los asuntos puestos a consideracién del Comité en la
sesion con base en la normativa aplicable y segun las constancias que obren en la carpeta de trabajo

respectiva;

V. Verificar que las sesiones del Comité se realicen de conformidad con su integracién y funcionamiento
establecidas en este Acuerdo General y demas normativa aplicable;

V. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en este Acuerdo General y demas
disposiciones aplicables; y

VI. Las demas funciones que les sean encomendadas por el Comité.

ARTICULO 11. El Comité podré invitar a las personas fisicas o morales que, en razén de su competencia,
profesion u oficio que desempefen, puedan aportar sus conocimientos, experiencias y consejo para la resolucion
de los asuntos de la responsabilidad del Comité, teniendo derecho a voz, pero no a voto.

Las personas antes referidas deberan guardar absoluta confidencialidad de la informacion a la que tengan
acceso.

ARTICULO 12. Las sesiones del Comité se celebraran en las instalaciones del Tribunal Electoral de la

siguiente manera:

l. Se llevaran a cabo siempre que sea necesario y las decisiones se tomaran por mayoria de votos, la
Presidencia del Comité tendra voto de calidad en caso de empate;

Il. Se debera contar con la asistencia de la persona que presida el Comité o de su suplente para llevar a
cabo las sesiones. Se entendera que existe quérum cuando asista la mitad mas uno de los miembros
con derecho a voto;

II. El orden del dia y los documentos correspondientes a cada sesion se entregaran a los integrantes del
Comité cuando menos con un dia habil de anticipacion;

V. Invariablemente debera incluirse en el orden del dia de cada sesion un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos por el Comité, asi como el estado que guardan. Asimismo, podra
incluirse un apartado de asuntos generales, el cual incluira asuntos de caracter informativo;

V. De cada sesion se levantara un acta con los acuerdos tomados, la cual sera suscrita por los miembros
con voz y voto asistentes a la sesién del Comité.

CAPITULO TERCERO
PROCEDIMIENTO DE DESINCORPORACION

ARTICULO 13. La desincorporacion debera ser autorizada por la Direccién de Administracién o por el Comité,
en razén del monto que les corresponda resolver, respectivamente, conforme a lo siguiente:

e Por la persona titular de la Direccion de Administracion:
Cuando el valor minimo de venta del bien o los bienes, sea hasta el equivalente a 90 veces el valor diario
de la UMA.

e Por el Comité:
Cuando el valor minimo de venta del bien o los bienes, sea superior al equivalente a 90.01 veces el valor
diario de la UMA.

En la autorizacion de la desincorporacion se debera indicar el destino final del bien o los bienes muebles o
intangibles, de conformidad con lo establecido en el articulo 16 de éste Acuerdo General.

La propiedad del bien o los bienes muebles, se podra acreditar con la impresion del registro que emita la
Direccidon de Administracion del Tribunal Electoral.

Para efectos del registro contable de la baja de los bienes muebles desincorporados, se remitira copia del
acuerdo autorizado por el Comité o la persona titular de la Direccién de Administracién, asi como del acta de baja
correspondiente a él o la Encargado de Recursos Materiales.

ARTICULO 14. El procedimiento de desincorporacién se substanciara por la Direccion de Administracion, en

el ambito de su competencia.
l. El area administrativa, la o el servidor publico que tenga asignado bajo un resguardo un bien o bienes
muebles o intangibles, y lo(s) considere(n) en estado obsoleto, en terminacién de su vida util, con
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caracteristicas técnicas que no le son funcionales o con deterioro acelerado para seguirse utilizando,
lo(s) debera(n) poner a disposicion de la Direccién de Administracion por escrito;

Il. La Direccion de Administracion determinara la procedencia de la rehabilitacion, reasignacion o

reaprovechamiento, o en su caso, la desincorporacion del bien o los bienes muebles o intangibles,
con la emisién de un Dictamen Técnico y la integracion del expediente correspondiente.
En el caso de las publicaciones que adquiera o edite el Tribunal Electoral, la solicitud de
desincorporacion debera acompanarse del Dictamen Técnico que emitan el Instituto de
Investigaciones, Profesionalizacion y Capacitacion Electoral, en el ambito de sus atribuciones.

M. Abriran un expediente y recabaran la documentacién correspondiente;

V. Recabaran el valor del bien o lote de bienes muebles o intangibles conforme a los criterios sefialados
en el articulo siguiente;
V. Se sometera a la consideracion del Comité o de la Direccion de Administraciéon la autorizacion de

desincorporacién para determinar el procedimiento para el destino final del bien o los bienes muebles
o intangibles (enajenacion, donacién, destruccion o cualquier otra forma autorizada) que por su monto
les corresponda resolver, respectivamente;

VI. Con base en la autorizacion y una vez efectuado el procedimiento de desincorporacion y destino final
del bien o los bienes muebles o intangibles, el o la encargada de recursos materiales realizara la baja
de los registros en el inventario y realizara las bajas contables correspondientes.

ARTICULO 15. Para conocer el valor minimo de venta del bien o los bienes muebles o intangibles a

desincorporar, se podran actualizar los siguientes supuestos:

l. A través de un avallo del bien o los bienes, cuya responsabilidad de gestionar sera de la Direccién
de Administracion.

Tratandose de bienes en que resulte mas oneroso realizar un avallo, se podra tomar como valor
referencial un estudio de mercado realizado por la Direccion de Administracion;

Il. Cuando por sus condiciones el bien o los bienes se hayan determinado como desperdicio o desecho;
de no poderse vender o donar, se procedera conforme a lo dispuesto en el articulo 37 del presente
Acuerdo General.

Cuando se trate de vehiculos descompuestos, deteriorados o se considere desecho ferroso, la
determinacion de su precio minimo debera obtenerse con base en un avaluo;

II. La valuacion por siniestro, pérdida total o robo del bien o los bienes muebles asegurados, sera
efectuada por la compafiia aseguradora, en razon de las condiciones establecidas en su pdliza de
seguro;

V. Para determinar el valor minimo de venta, en el caso de vehiculos en funcionamiento, la Direccion de
Administracion debera:

1. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul, a fin de establecer el precio promedio o,
2. Gestionar la elaboracion del avaluo correspondiente.

CAPITULO CUARTO
DESTINO FINAL Y BAJA DE LOS BIENES

ARTICULO 16. El Comité o la persona titular de la Direccién de Administracién de conformidad con el articulo
13 de éste Acuerdo General, determinaran el destino final de los bienes muebles o intangibles desincorporados,
el cual podra ser conforme a lo siguiente:

l. Enajenacion;

Il. Donacion;

II. Destruccion;

V. Cualquier otro que determine el Comité.

El destino final del bien o los bienes muebles o intangibles desincorporados se debera acreditar con la
integracion de un expediente.

ARTICULO 17. El Tribunal Electoral podra enajenar bienes muebles mediante los procedimientos siguientes:
l. Licitacién publica;

1. Invitacién a cuando menos 3 personas;

II. Adjudicacion directa; y

V. Venta al personal del Tribunal Electoral.

El desarrollo de los procedimientos de enajenacion antes sefalados, seran realizados por la Direccidon de
Administracion conforme a lo establecido en el presente Acuerdo General.
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ARTICULO 18. Con base en el monto que resulte del valor minimo de venta del bien o los bienes muebles, el
Tribunal Electoral, podra enajenarlos conforme a los siguientes parametros:

Licitacion Publica:

Cuando el valor minimo de venta exceda el equivalente a 800.01 veces el valor diario de la UMA,;
Invitacién a cuando menos tres personas:

Cuando el valor minimo de venta sea de 5,000.01 veces el valor diario de la UMA y hasta 15,000
veces el valor diario de la UMA,;

Adjudicacion Directa:

Cuando el valor minimo de venta sea hasta el equivalente a 800 veces el valor diario de la UMA;

IV. Venta al personal del Tribunal Electoral:

Cuando sea aprobada esta forma de enajenacion por parte del Comité.

El Tribunal Electoral podra enajenar bienes muebles sin sujetarse a los procedimientos de licitacién publica o
invitacidon a cuando menos 3 personas, a través del procedimiento de adjudicacion directa, tratandose de alguno
de los supuestos a los que se refiere el articulo 31 de éste Acuerdo General.

CAPITULO QUINTO
LICITACION PUBLICA

ARTICULO 19. Las convocatorias publicas para la enajenacién por licitacién del bien o los bienes muebles o
intangibles deberan difundirse en el Periddico Oficial y en la pagina de internet del Tribunal Electoral.

Las convocatorias, previa autorizacion del Comité, podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo
contener los siguientes datos:

V.

V.
VI.

VIL.

Estar redactadas en idioma espanol;

Contener la indicacién de que el Tribunal Electoral es quien convoca;

Descripcién general, cantidad y unidad de medida del bien o los bienes muebles objeto de Ia licitacion,
asi como el precio minimo o de avaluo;

Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases, y, en su caso, el costo y forma
de pago de las mismas, asi como el acceso al sitio en que se encuentre(n) el bien o los bienes muebles
para su verificacion;

Lugar y plazo maximo en que debera(n) ser retirados el bien o los bienes muebles;

Sefalar la documentacion legal y contable que deberan presentar los interesados; y

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de aclaraciones a las bases, visita al lugar en que se
encuentra el bien o los bienes muebles, apertura de ofertas y, en su caso, de fallo.

ARTICULO 20. La Direccién de Administracion realizara las licitaciones publicas en los plazos siguientes:

V.

V.

La consulta y, en su caso, venta de bases se realizara durante un plazo de 5 dias habiles, contados a
partir de la fecha de publicacion de la convocatoria;

Entre el ultimo dia de venta de bases y el acto de apertura de propuestas debera mediar un plazo de
5 dias habiles;

En caso de que se requiera la visita al lugar donde se encuentra el bien o los bienes muebles o
intangibles sera celebrada dentro de los 5 dias habiles siguientes al ultimo dia de venta de bases,
mediando un plazo de 5 dias habiles entre su celebracidn y el acto de apertura de propuestas;

Para la emisién del Informe Ejecutivo debera mediar un plazo maximo de 15 dias habiles contados a
partir de la fecha en que tenga verificativo el acto de apertura de propuestas econémicas. En casos
excepcionales y por la complejidad de la licitacién publica, a juicio del Comité, el plazo podra
prorrogarse hasta por 20 dias habiles adicionales; y

Entre la presentacion del Informe Ejecutivo al Comité y la emision del fallo, mediara un plazo maximo
de 10 dias habiles.

ARTICULO 21. Las bases que emita el Tribunal Electoral para las licitaciones publicas, se pondran a
disposicion de los interesados en el domicilio sefialado para tal efecto, a partir del dia de inicio de la difusién o
publicacion de la convocatoria. Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

Que las emite el Tribunal Electoral,
Descripcién completa y precio minimo o de avaluo del bien o los bienes muebles;
Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertas y, en su caso, de fallo;
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V. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la identificacion del
participante, asi como presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, el comprobante de pago de
las bases;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Fecha limite de pago del bien o los bienes muebles adjudicados;

VII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro del bien o los bienes muebles;

VIII. Criterios de adjudicacion;

IX. Plazo para modificar las bases de la licitaciéon. Solamente podran efectuarse modificaciones hasta

inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran
del conocimiento de los interesados a través de la pagina de internet del Tribunal Electoral;

X. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el precio minimo o de
avaluo fijado para el bien o los bienes muebles;

XI. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta; y

XII. Incluir un sefalamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal manera que los licitantes
acepten bajo protesta de decir verdad, que se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a
través de interpdsita persona para que los servidores publicos del Tribunal, induzcan o alteren la
evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas en relacion con los demas licitantes.

ARTICULO 22. En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago del bien o los bienes muebles, el
Tribunal Electoral podra adjudicarlos sin necesidad de un nuevo procedimiento al participante que haya
presentado la siguiente mejor oferta, y asi sucesivamente, siempre que la oferta adjudicada no esté por debajo
de los precios minimos sefialados en las bases del concurso, ni tenga una variacion superior al 10% en relacién
con la propuesta del licitante ganador original.

En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago del bien o de los bienes en concurso, se quedara
imposibilitado para intervenir en futuros procedimientos similares.

ARTICULO 23. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a presentar
ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas, la Direccion de Administracion debera proceder a iniciar el acto
de recepcion y apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta de las propuestas econdémicas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que, en su caso, se desechen debido a que
el participante no cumpla con alguno de los requisitos establecidos y las causas que motiven tal determinacion.

La Direccion de Administracién emitira un Dictamen Resolutivo Econdmico que servira como sustento para el
fallo, mediante el cual se adjudicara el bien o los bienes muebles.

La Direccién de Administracion con la participacion del Juridico del Tribunal Electoral, levantara acta a fin de
dejar constancia de los actos de recepcion y apertura de ofertas y de fallo, las cuales seran firmadas por los
asistentes.

La omisién de firma por parte de los licitantes no invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 24. La Direccién de Administracién declarara desierta la licitacién publica cuando se actualice
alguno de los siguientes supuestos:

l. Que no se registren concursantes a la licitacion publica;

Il. Que no se presenten propuestas en el acto de apertura;

M. Que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las bases de la
licitacidn publica;

V. Que las ofertas presentadas estén por debajo de los precios minimos sefalados en las bases del
CONCUrso; y
V. Por razones de interés general.

El o los supuestos antes sefialados se deberan asentar en el acta que se levante durante el acto, para declarar
desierta la licitacién publica.
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Una vez declarada desierta la licitacion publica, se podra efectuar la enajenacién mediante el procedimiento
de invitacién a cuando menos 3 personas o podra llevarse a cabo el procedimiento de Adjudicacion Directa.

En ambos casos, previo a la realizacion del procedimiento, se solicitara autorizacion al Comité mediante un
Informe Ejecutivo.

El Comité podra cancelar una licitacion publica por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando existan
circunstancias debidamente justificadas que extingan la necesidad para enajenar el bien o los bienes, y que de
continuarse con el procedimiento pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al Tribunal Electoral, por lo que en su
caso se reembolsaran a los participantes el costo de las bases.

CAPITULO SEXTO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ARTICULO 25. El procedimiento de invitacién a cuando menos 3 personas, se iniciara con la invitacién que
realice la Direccion de Administracion, por medios electrénicos, a cuando menos 3 personas.

ARTICULO 26. La invitacién se acompafara de la informacion que resulte pertinente en cuanto a la
descripcion del bien o los bienes muebles a enajenar, monto del precio minimo o de avaluo, plazo y lugar para el
retiro del bien o los bienes muebles y condiciones de pago.

ARTICULO 27. El procedimiento de recepcién y apertura de propuestas podra realizarse en sesion publica,
conforme las formalidades previstas para la licitacion publica.

En caso de que, a juicio de la Direccion de Administracion, no resulte necesario realizar sesion publica, se
procedera conforme a lo siguiente:

l. En la invitacion se senalara el lugar, horario y plazo en que deberan ser presentadas las propuestas;

Il. Las propuestas seran recibidas en sobres cerrados; y

II. Para la apertura de las propuestas, invariablemente asistira un representante del Juridico del Tribunal
Electoral.

Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran en cada operacion atendiendo a la complejidad
para elaborar las ofertas.

ARTICULO 28. Para la adjudicacién, la Direccién de Administracién elaborara un Informe Ejecutivo que debera
considerar lo siguiente:

l. El dictamen resolutivo econémico que incluya el analisis y evaluacion de las propuestas presentadas,
indicando aquellas que cumplan con los requisitos establecidos en las bases o invitacion respectiva;

Il. El cuadro comparativo de las propuestas econémicas de los licitantes que calificaron;

II. El desarrollo del procedimiento de enajenacion incluyendo las incidencias que en su caso se hayan

presentado;
V. La propuesta de adjudicacion; y
V. En caso de que, la invitacidon a cuando menos 3 personas, sea declarada desierta se propondra

adjudicar de forma directa.

La Direccion de Administracion sometera el Informe Ejecutivo a consideracion del Comité, con el objeto de
que realice su valoracion formal y con ello, en su caso, autorice el fallo respectivo.

ARTICULO 29. Una vez autorizada la adjudicacién por el Comité, la Direccién de Administracién notificara por
escrito el fallo a los licitantes.

ARTICULO 30. La Direccién de Administracion declarara desierta la invitacién a cuando menos 3 personas
en los siguientes supuestos:

l. Que no presenten propuesta cuando menos 2 personas;

Il. Que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las bases o en la
invitacion;

M. Que las ofertas presentadas estén por debajo del precio minimo sefialado en las bases del concurso;

y
V. Por razones de interés general.
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Los supuestos antes sefialados se deberan asentar en el acta que se levante durante el acto, para declarar
desierta la invitaciéon a cuando menos 3 personas.

El Comité podra cancelar una invitacion a cuando menos 3 personas por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando
existan circunstancias debidamente justificadas que extingan la necesidad para enajenar el bien o los bienes
muebles, y que de continuarse con el procedimiento pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Tribunal Electoral,
por lo que en su caso se reembolsaran a los participantes el costo de las bases.

CAPITULO SEPTIMO
ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 31. La adjudicacion directa es el procedimiento a través del cual el Tribunal Electoral adjudica de
manera expedita a un comprador, en virtud de materializarse alguno de los siguientes supuestos:
l. Que el monto de la operacion no rebase el parametro establecido en el articulo 18, fraccion Il de éste
Acuerdo General;
Il. Cuando sea declarada desierta una licitacion publica o una invitacion a cuando menos 3 personas; y
Il. Que la contratacion sea urgente debido a un caso fortuito o de fuerza mayor, independientemente el
monto.

ARTICULO 32. La adjudicacion directa que se realice, conforme a lo previsto en el presente Acuerdo General,
se llevara a cabo seleccionando de entre 2 ofertas econémicas cuando menos, a la persona que proponga o
garantice las mejores condiciones en términos de precio, oportunidad y demas condiciones pertinentes, siempre
y cuando el precio ofertado sea superior al precio minimo establecido para el (los) bien (es).

CAPITULO OCTAVO
VENTA AL PERSONAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL

ARTICULO 33. La venta al personal del Tribunal Electoral se llevara a cabo de conformidad con los siguientes

criterios:

l. Los bienes muebles que sean susceptibles de desincorporacion podran ser enajenados directamente
al personal del Tribunal Electoral.

Para la venta del bien o los bienes muebles o intangibles, a partir de un ofrecimiento formal que realice
el Tribunal Electoral, se concedera un plazo maximo de 5 dias habiles, para que se lleve a cabo la
manifestacion por escrito de intencion de compra.

Il. El personal del Tribunal Electoral interesado en adquirir un bien deberan contar con antigiedad
minima de 6 meses en el Tribunal Electoral y s6lo podran adquirir hasta un maximo de 4 bienes
muebles y no mas de 2 bienes muebles similares.

II. En caso de que exista mas de una persona interesada en el mismo bien o bienes muebles, se dara
preferencia a aquel que lo haya tenido bajo resguardo o en su defecto, aquel que cuente con mayor
antigliedad en el Tribunal Electoral a la fecha de la presentacién de la solicitud de compra.

V. El personal del Tribunal Electoral que hubiese sido sancionado por parte de la Contraloria Interna no
podran participar en una enajenacion mediante venta al personal del Tribunal Electoral.

V. El valor minimo de venta del bien o los bienes muebles a enajenar mediante la venta al personal del
Tribunal Electoral, se determinara de conformidad con lo establecido en el articulo 15 de éste Acuerdo
General.

VI. Cuando el o los bienes muebles no hayan sido enajenados una vez realizado el procedimiento de

venta al personal del Tribunal Electoral, el Comité podra autorizar la realizacién de un nuevo
procedimiento de enajenacion.

La convocatoria, las bases y la relaciéon de los bienes muebles objeto de la venta al personal del Tribunal
Electoral debera difundirse, a través del portal de intranet del Tribunal Electoral, asi como fijarse en lugares
visibles de los inmuebles de este Organo Jurisdiccional.

Las bases de la venta al personal del Tribunal Electoral deberan contener como minimo:

A. Disposiciones Generales; y
B. Procedimiento considerando los criterios establecidos en éste articulo.

ARTICULO 34. Cuando se trate de la venta de vehiculos, se entregara la factura original endosada por la
persona que tenga la representacion del Tribunal Electoral, a favor de la persona fisica o moral, asi como los
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comprobantes originales de pago de tenencias o derechos vehiculares, y el comprobante de la ultima verificacion
de contaminantes.

Los gastos por concepto del traslado, retiro, alta y emplacamiento del vehiculo adjudicado, asi como el pago
de cualquier otro concepto que se genere con motivo de la venta, sera por cuenta de la persona fisica o moral
adjudicada; teniendo esta un plazo maximo de 10 dias habiles para el retiro de la unidad de las instalaciones del
Tribunal Electoral.

CAPITULO NOVENO
DONACION

ARTICULO 35. La donacién del bien o los bienes muebles desincorporados, procedera previa autorizacion
del Comité, a favor de asociaciones o instituciones de asistencia, de beneficencia, educativas, culturales y
ecoldgicas, o de quienes atiendan la prestacion de cualquier servicio de caracter social; o bien, a beneficiarias de
algun servicio publico asistencial, legalmente constituidas, o a instituciones publicas.

Previo a presentar el asunto al Comité, la Direccion de Administracién debera integrar un expediente para
soportar la propuesta de donacion del bien o los bienes muebles.

Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de un instrumento juridico (convenio, contrato,
entre otros) respectivo.

CAPITULO DECIMO
INDEMNIZACIONES POR PAGO DE SINIESTROS

ARTICULO 36. En el caso de que un bien se siniestre y se determine pérdida total del mismo, se procedera
de la siguiente manera:

I. La persona que tenia el bien siniestrado bajo su resguardo o custodia debera notificar a la Direccion de
Administracién del Tribunal.

Il. La Direccién de Administracién le dara seguimiento al cobro de la indemnizacion por parte de la
aseguradora.

lll. Una vez que la aseguradora realice el pago de la indemnizacién correspondiente, el o la Encargada de
Recursos Materiales realizara la baja de los registros en el inventario y los movimientos para las bajas de los
registros contables correspondientes.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DESPERDICIO O DESECHOS

ARTICULO 37. En caso de que existan desperdicios o desechos que no se puedan vender o donar, la
Direccidon de Administracion, bajo su responsabilidad, se encargara de determinar su retiro del almacén o de las
instalaciones del Tribunal Electoral en las que se encuentren, previo Acta Administrativa de Hechos.

La Direccion de Administracion verificara que los desperdicios o desechos sean retirados de ser posible a
través del servicio publico de limpia y de no ser posible contratara personal especializado para su retiro.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
INCONFORMIDADES

ARTICULO 38. Las personas que acrediten interés juridico podran inconformarse por escrito ante el Organo
Interno de Control, en contra de los actos del procedimiento que consideren realizados en contravencién a las
disposiciones de éste Acuerdo General, siempre que lo hagan dentro de los 5 dias habiles siguientes al en que
éstos se realicen.

ARTICULO 39. La inconformidad debera presentarse por la persona promovente por escrito ante el Organo
Interno de Control y cumplir con lo siguiente:
l. Acreditar, en su caso, la personalidad juridica que ostente(n);
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Il. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos relativos al acto o actos u omisiones impugnados
que le consten; y

M. Ofrecer, en su caso, las pruebas que considere(n) pertinentes, debidamente integradas para su
valoracion.

La falta de acreditaciéon de la personalidad y de la protesta seran causas de desechamiento de la
inconformidad, asimismo la manifestacion de hechos falsos dara origen al ejercicio de las acciones legales
conducentes.

El escrito debe contener:

A. Nombre del inconforme o en su caso, de quien promueva a su nombre y representacion, quien debera
acreditar su personeria por instrumento publico o mediante el convenio respectivo;

B. Domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo;

C. El acto que se impugna, fecha de su emisién o notificacion o, en su defecto en que tuvo conocimiento
del mismo;

D. Las pruebas relacionadas con los actos que impugna;

E. Los hechos o abstenciones que constituyan antecedentes del (o los) acto(s) impugnado, y asi como
los motivos de la inconformidad.

F. Firma autografa.

El Organo Interno de Control, prevendra a la persona promovente cuando hubiere omitido alguno de los
requisitos sefialados en las fracciones | y Il de este articulo, con el objeto de que subsane dichas omisiones,
apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo de 2 dias habiles se desechara su inconformidad.

ARTICULO 40. Presentada la inconformidad, el Organo Interno de Control solicitara un informe al area que
corresponda respecto de los hechos a que se refiere la inconformidad y la documentacion soporte, el cual le
debera ser remitido dentro de los 2 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud correspondiente.

El Organo Interno de Control emitira, dentro de un plazo que no excedera de 5 dias habiles contados a partir
de la fecha en que se rinda el informe por el area respectiva, un dictamen que contenga su opinién respecto de
los hechos a que se refiere el escrito de inconformidad. Dicho Dictamen se presentara al Comité a fin de que
resuelva lo procedente.

ARTICULO 41. Una vez integrado el expediente, el Organo Interno de Control procedera conforme a sus
atribuciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo General en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo;
adicionalmente, hagase del conocimiento a todas las areas del Tribunal Electoral a partir de su entrada en vigor.

SEGUNDO. EIl presente Acuerdo General entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Estado de Hidalgo.

TERCERO. Quedan sin efecto todas las disposiciones legales que se opongan al presente acuerdo.

Dado en la sede del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo a los 22 dias del mes de febrero de 2019.

MGDA. MARIA LUISA OVIEDO QUEZADA MTRA. ROSA AMPARO MARTINEZ LECHUGA
PRESIDENTA SECRETARIA GENERAL
RUBRICA RUBRICA

Derechos Enterados. 14-03-2019




