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INTRODUCCIÓN 
 
Con fundamento en el Artículo 25, de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo Los 

sujetos obligados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del 

Programa Anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del mes de 

enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa, debiendo entregar una copia al 

Archivo General del Estado. 

 

En este tenor, se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico del Tribunal Electoral para el Estado de Hidalgo, considerando 

actividades realizadas en el ejercicio fiscal 2024, en las que participaron las Unidades 

Administrativas que conforman el TEEH, y que se incluyen actividades programadas en el 

PADA 2024 y actividades extraordinarias en el mismo ejercicio.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO 
 

 El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivístico 2024, contempla las 

acciones que se realizaron durante el 2024 en el Tribunal Electoral para el Estado de 

Hidalgo, en el Área de Archivo, atendiendo a las siguientes estrategias: 

 

• Cumplir con la normatividad en materia archivística.  

• Establecer procesos archivísticos regulados, homologados y ejecutados 

sistemáticamente.  

• Contar con archivos actualizados y disponibles.  

• Evitar la acumulación de documentos innecesarios en las Unidades 

Administrativas, facilitando el control de estos hasta su destino final.  

• Reorganizar el área de archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

RESULTADOS 2024. 
 
Se presentan los resultados del trabajo gestión documental y administración de archivos con 

las siguientes Actividades Programadas (tabla):  

 

1.-Informe Anual de cumplimiento de PADA 2023. 

2.-Instalacion del Grupo Interdisciplinario (GI) y del Sistema Institucional de Archivo 

(SIA) del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo. 

3.-Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de los archivos. 

4.-Crear un sistema automatizado para la gestión documental. 

5.-Elaboración de los instrumentos de control y de consulta archivísticos. 

6.- Preliminar a recepción de información y documentos al Archivo de Concentración. 

7.-Recepción de información y documentos al Archivo de Concentración. 

8.- Etiquetas y reorganización del Archivo de Concentración (Expedientes Físicos). 

9.-Implementar políticas y estrategias del Archivo Histórico. 

10.- Promover programas de organización y capacitación en gestión documental y 

administración de archivos. 

11.- Informe trimestral. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ACTIVIDADES PROGRAMADAS. 
 
 
Por lo anterior, a través de la siguiente Tabla de Resultados y Logros, se muestra el desarrollo 
archivístico realizado en el Ejercicio 2024 respecto a las actividades establecidas en el PADA 
2024: 

ACTIVIDADES PADA 2023. 

No. de 

Actividad. 

Meta cumplida. Observaciones. Evidencia. 

01 Cumplida Se realiza Informe de PADA Informe remitido al Archivo del Estado Oficio No. Archivo-TEEH-

010/2024, contestación de oficio de oficialía mayor del Archivo General 

del Estado No. Oficio OM/AGE/DSEA/0453/2024  del cumplimiento y  

evidencia en captura publicado en la página del Tribunal Electoral del 

Estado de Hidalgo, Acta de Sesión Plenaria de Aprobación 016/2024. 

02 Cumplida Se instaló GI y SIA Acta  de formalización e instalación del GI el día 18 de Abril de 2023 y 

Acta de Sesión Plenaria  10/2023, celebrada el día 19 de Enero de 2023.  

Acta  de formalización e instalación del SIA el día 18 de Abril de 2023 y 

Acta de Sesión Plenaria  10/2023, celebrada el día 19 de Enero de 2023. 

Cumplida Se formaliza el TACA ante el Archivo 

General del Estado de Hidalgo. 

Oficio No. OM/AGE/DSEA/0452/2024. 

Cumplida Se realiza la inscripción al Registro Nacional 

de Archivo en el Archivo General de la 

Nación. 

Constancia de inscripción al Registro Nacional de Archivos Código de 

Registro MX/2096/26032024. 

03 Cumplida Se realizó el proyecto reorganización Oficio No. Archivo TEEH-012-2024 (POA) (FODA), Proyecto 

Reorganización del Archivo de Documentación del Tribunal Electoral del 

Estado de Hidalgo (para la ampliación del archivo). Proyecto 

Reglamento oficio No. Archivo-TEEH-TA-021/2024,  oficio No. Archivo-

TEEH-TA-022/2024,  oficio No. Archivo-TEEH-TA-023/2024 y proyecto 

“Reglamento de Archivo del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo” 

04 Cumplida Se crea el micriositio Proyecto micriositio en la red Oficio No. TEEH-015/2024,  Oficio No. 

TEEH-016/2024,  Oficio No. TEEH-017/2024, Proyecto de Plataforma del 

Archivo del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo evidencia del 

micriositio. 

05 Cumplida. Asesorías  y capacitaciones  Correo de Escuela Judicial Electoral curso sobre trabajo jurisdiccional y 
las secretarias generales de acuerdos a través de meet de fecha 
15/02/2024 en materia de archivo con evidencia y constancia, Reunión 
Sectorial “ Procedimiento para la Solicitud y Ejecución de Dictámenes 
de baja documental correo día 22/02/2024 (evidencia y anotaciones), 
Instituto de Transparencia Capacitación datos personales sensibles 
OFICIO: TEEH-UT-077/2024 y (evidencia 01/03/2024), Reunión Sectorial 
De Capacitación, denominada Módulo 1 “Introducción A Las Nuevas 
Obligaciones De La Ley De Archivos Para El Estado De Hidalgo, Bajo El 
Contexto Del Sistema Estatal Anticorrupción”(circular  No. 
AGE/DSEA/004/2024 fecha 26 de febrero 2024 y evidencia 04 de marzo 
de 2024), Reunión Sectorial Módulo 2 “Cuadro General De Clasificación 
Archivistica” Y “Cedulas De Alineación De Funciones” el día 01/03/2024, 
(OFICIO: TEEH-SG-199/2024 y evidencia el 05 de marzo), invitación 
correo 28 agosto de 2024 Foro “Los archivos como evidencia de la 
correcta gestión administrativa en la entrega recepción de los sujetos 
obligados (el día 03 septiembre 2024 evidencia).  



 

 

 

Visita guiada al archivo del congreso Oficio No. Turno-TEEH-033/2024 y 

evidencia 07 octubre 2024. 

Cumplida. Formato para la consulta de archivos 

usuarios autorizados externos. 

Constancia de revisión y consulta de expediente (formato y evidencia), 
usuarios autorizados. 

06 Cumplida. Supervisar la integración correcta de la 

documentación se revisa si está mal 

integrado se devuelve para subsanar. 

Formato de Revisión física, formato de revisión electrónica, formato de 

revisión de expediente, formato de devolución de expediente. 

(Evidencia). 

07 Cumplida. Posteriormente de subsanar y corregir las 

observaciones se recepciona. 

Formato de conclusión. (Evidencia). 

08 Cumplida Se etiqueto lo recepcionado, se requiere 

recurso material para su cumplimiento. 

Formatos de etiquetas del Proyecto “Reorganización del Archivo de 

Documentación del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo” y 

evidencia fotográfica. Requisición para adquisición de despachador de 

cinta adhesiva para las etiquetas y disco duro y memoria para la 

reorganización y resguardo OFICIO NO.ARCHIVO/TEEH-001/2024, 

Oficio de fecha 25 de abril de 2024 y requisiciones de materiales para el 

correcto funcionamiento. 

09 Cumplida La meta no se puso en práctica, ya que no 

hay espacio de  Archivo Histórico, se da por 

cumplida, sin en cambio se hicieron de 

forma personal visitas guiadas de los 

archivos históricos, para implementación 

del TEEH. 

 

Oficio No. Turno-TEEH-032/2024 y Evidencia fotográfica de Visita a la 
Logística interna del correcto funcionamiento del archivo histórico” del 
Poder Judicial Del Estado De Hidalgo el día 04 de Octubre de 2024, 
Asesoría relacionada con los temas del archivo histórico,  Oficio No. 
Turno-TEEH-002/2024 Archivo de Concentración  e Histórico para 
conocer sus buenas prácticas y el deber ser”, de la UAEH el día 
15/10/2024 y Evidencia). 
 
 

10 Cumplida. Se recibieron capacitaciones de forma física 

y virtual 

Asesoría Oficio No. Turno-TEEH-001/2024 y evidencia. Asesoría inicial 

vía correo día 01 de febrero 2024 en Materia de Archivos el día 

06/02/2024 en el Archivo General del Estado de Hidalgo. Taller Nacional 

RNA Inscripción al Registro Nacional de Archivos Circular 

DG/DDAN/003/2024 vía correo 21/03/2024 y correo de registro 

26/03/2024. Material curso virtual 2 de agosto de 2024 “Introducción a 

las nuevas obligaciones de la Ley de archivos para el Estado de Hidalgo, 

bajo el contexto del Sistema Estatal Anticorrupción” del día 5 de agosto 

2024 y evidencia (diapositivas). Asesoría inicial para la elaboración de 

línea de tiempo jurídico-administrativa del TEEH el día 26 de Noviembre 

de 2024 (correo de confirmación y cuadro de asistencia. Asesoría 

técnica el día 18 de Octubre de 2024 (OFICIO NO. TURNO-TEEH-

034/2024 y evidencia). 

11 Cumplida Informe Trimestral se recibe 

reconocimiento de cumplimiento por parte 

de Archivo. 

La información se sube a la plataforma Nacional de Transparencia 

OFICIO: TEEHUT-135/2024 y evidencia. 



 

 

 

 

GLOSARIO. 
 

 

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivístico. 

TEEH: Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo. 

SIA: Sistema Institucional de Archivos. 

GI: Grupo Interdisciplinario.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

2024 del Tribunal Electoral para el Estado de Hidalgo, se elaboró por el Titular del Área de 

Archivo y se publicará conforme a lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de 

Hidalgo.   

 

 

 

 

                                         ___________________________________ 

ATENTAMENTE 

LIC. TANIA LIZETH ANTONIO BADILLO 

TITULAR DEL ÁREA DE ARCHIVO DEL TRIBUNAL  

ELECTORAL DEL ESTADO DE HIDALGO. 

 


