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MANUAL DE ORGANIZACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL %
DEL ESTADO DE HIDALGO DE 2023

1. Introduccion.

El Tribunal Electoral es la mdxima autoridad jurisdiccional en materia electoral en
el Estado, ya que tiene a su cargo la proteccion de los derechos politico-
electorales reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, instrumentos internacionales y leyes que de ellos emanen.

El presente manual de organizacién abarcard las diferentes areas del Tribunal
Electoral con la finalidad de que todos los trabaojodores de esta autoridad
jurisdiccional tengan conocimiento de las facultades, atribuciones, funciones,
lineas de autoridad y lineamientos que rigen el actuar del mismo, para lograr
tener personal altamente identificado con la institucién, evitar la duplicidad de
funciones y poder cumplir con los objetivos en tiempo y forma.

La materia electoral, es una de las ramas del derecho que se encuentra sujeta a
una mayor cantidad de cambios, tanto de normativa como operacionales, por lo
gue este documento serd sujeto de revisiones y actualizaciones cada dos afos o
cuando el Pleno lo estime conveniente con el fin de estar acorde a las
necesidades cambiantes de una sociedad hidalguense en constante
crecimiento.

2. Antecedentes histéricos.

El Tribunal Electoral fue creado por decreto de reforma a la Constitucion del
Estado de Hidalgo el 06 de septiembre de 1993, como drgano administrativo con
funciones jurisdiccionales en materia electoral.

Mediante decreto de fecha 14 de noviembre de 1995 reformd el articulo 24 de la
Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, mediante el cual derogé la facultad
del Ejecutivo para proponer al Congreso del Estado de Hidalgo el nombramiento
de las Magistraturas del Tribunal Electoral, asignando exclusivamente esta
facultad al Poder Legislativo.

El 09 de mayo de 1998, en la que se modifican los articulos 93, 94, 96, 97, 98, 99 y
100 de la Constitucién Politica del Estado, el Tribunal Electoral se incorford al
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Poder Judicial del Estado de Hidalgo a efecto de convertirse en la mdxima
autoridad jurisdiccional estatal en la materia.

El 11 de mayo de 2007, se publicaron las reformas legislativas consistentes en |a
expedicién de una nueva Ley Electoral y de Medios de Impugnacién en la
materia, asi como la modificacion a la Ley Orgdnica del Poder Judicial del
Estado.

Las reformas constitucionales del 09 de agosto de 2012 y 27 de diciembre de 2013
incorporaron la figura de las candidaturas independientes a los articulos 35
fraccion Il, 116 y 122 de la Constitucion Federal como una dalternativa para
acceder a los cargos de eleccion popular federales y locales.

Por medio de la reforma constitucional publicada el 10 de febrero de 2014 en el
Diario Oficial de la Federacion se incorporaron mecanismos para garantizar la
participacion ciudadana, la reeleccion legislativa y de autoridades municipales,
de acuerdo a su legislacion local.

Ademds, el IFE fue sustituido por el INE al que se le encomendaron nuevas
atribuciones, asi como la posibilidad de ejercer las facultades de asuncion,
delegacién y atraccion total o parcial de un proceso electoral.

El 23 de mayo de 2014 en el Diario Oficial de la Federacidén se publicd, el decreto
por el que se expidid la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del Sistema de
Medios de Impugnhacion en Materia Electoral, de la Ley Orgdnica del Poder
Judicial de la Federacidn y de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos, por medio del cual se establecié que los
oérganos jurisdiccionales especializados en materia electoral de cada entidad
federativa debian contar con autonomia técnica y de gestion en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones.

Motivo por el cual en fecha 22 de diciembre de 2014, bajo el decreto numero
398, el Tribunal Electoral se desincorpord del Poder Judicial del Estado,
convirtiéndose en un organismo publico auténomo, de cardcter permanente con
personalidad juridica y patrimonio propio, independiente en sus decisiones.
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3. Marco tedrico.
El Tribunal Electoral se encuentra regulado por:

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 116
fraccion IV incisos c) y d), establece que las autoridades electorales gozardn de
autonomia en su funcionamiento y en la independencia de sus decisiones.

El parrafo segundo del articulo 24 fraccion IV de la Constitucién Politica del Estado
de Hidalgo y el numeral 2 de la Ley Orgdnica del Tribunal Electoral establecen
que el Tribunal es un organismo auténomo e independiente en sus decisiones y la
madxima autoridad en materia electoral estatal.

En la Ley Orgdnica del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo, asi como el
Reglamento Interior del mismo se encuentran establecidas sus dreas, funciones y
atribuciones a efecto de realizarlas de la mejor manera.

4. Atribuciones del Tribunal Electoral.

De conformidad con el arficulo 12 de la Ley Orgdnica del Tribunal Electoral del
Estado de Hidalgo, este Organo Jurisdiccional es competente para:

» Conocer y resolver, en forma definitiva, las impugnaciones sobre las
elecciones de Gobernador, diputados locales y Ayuntamientos;

e Conocer y resolver los recursos de apelacion, juicios de inconformidad vy
demds medios de impugnacion previstos en el Codigo;

e Conocer y resolver los medios de impugnacion para dirimir controversias
respecto de los procesos de participacién ciudadana previstos en la ley
aplicable;

e Conocer y resolver los conflictos o diferencias laborales entre el Tribunal y sus
servidores;

e Conocery resolver las controversias que se susciten por:

a) Actos o resoluciones de las autoridades electorales estatales;

b) Actos o resoluciones que violen derechos politicos electorales de los
ciudadanos y candidatos, en los casos en que resulte competente;

c) Actos o resoluciones relacionadas con la imposicion de sanciones (e
materia electoral;

LicT Carlos Alberto Is} iva Rosa Am

Asesor Juridico del Area de Magistr
Presidencia del Tribunal Electoral del Tribunal
Estado de Hidalgo

Autorizé



~—~

./ MANUAL DE ORGANIZACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL -
e DEL ESTADO DE HIDALGO DE 2023

* Establecer jurisprudencia en los términos que sefiale la ley;
¢ Difundiry promover la cultura juridico electoral en el estado: y
* Ejercer las demds atribuciones que sefialen otros ordenamientos aplicables.

El Tribunal Electoral al resolver los asuntos de su competencia garantizard que los
actos y las resoluciones que emita se sujeten invariablemente a los principios
constitucionales que rigen la funcién jurisdiccional electoral. Son principios
rectores de la funcién jurisdiccional electoral los de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

4.l. Misién:;

El propdsito fundamental del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo (TEEH)
deriva de su mandato constitucional, el cual se describe claramente en su mision:

"Actuar como la méxima autoridad en materia de justicia electoral, que garantiza
los principios de constitucionalidad y legalidad en los actos y resoluciones
electorales".

Para el Tribunal Electoral cumplir con esta misidn es la razdén de cada una de sus
acciones y decisiones diarias.

4.1l. Vision:
Nuestra visién define la situacién futura que queremos lograr como Tribunal:

Como mdéxima autoridad jurisdiccional en la materia, constituirse en un érgano a
la vanguardia en la imparticién de justicia electoral mediante esquemas que
atiendan la plena eficacia de los derechos politico-electorales, la transversalidad
de la perspectiva de género, la interculturalidad, asi como la modernizacion,
eficiencia, fransparencia y rendicién de cuentas.

La vision da sentido y rumbo a nuestros programas, proyectos y actividades
coftidianas.
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4.11l. Objetivo:

Describir de forma ordenada y sistemdtica la informacién de las funciones del
personal de la estructura organizativa del Tribunal Electoral, permitiendo la fluidez
de la informacién y garantizando que la misma se encuentre al alcance de Ia
institucién en su conjunto y de la ciudadania.

5. Estructura del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo.

NUMERO DESCRIPCION PLAZAS
1 Magistrado (a) Presidente (a) 1
2 Magistrado (a) 2
3 Secretario (a) General ]
4 Director (a) General de Administracién 1
5 Director (a) General del IIPCE ]
) Asesor (a) Juridico de Presidencia 1
7 Coordinador (a) de Ponencia 3
8 Secretario (a) de Estudio y Proyecto 6
9 Subdirector (a) de Recursos Contables y 1

Financieros
10 Subdirector (a) de Recursos Humanos ]
11 Encargado de Control Escolar del IIPCE 1
12 Titular del Area de Archivo 1
13 Titular de la Secretaria Particular de 1
Presidencia
14 Titular del Area Informdtica 1
15 Titular de la Unidad de Transparencia
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16 Actuario (q) 3
17 Auxiliar de Ponencia 3
18 Encargado (a) de Recursos Materiales ]
19 Auxiliar Administrativo 1
20 Auxiliar Juridico de Secretaria General 1
21 Chofer 1
22 Auxiliar de Informdtica 1
23 Encargado (a) de Comunicacidn y Difusidn ]
24 Encargado (a) de Servicios Generales ]
25 Encargado (a) de Disefio 1
26 Auxiliar de Presidencia 1
27 Auxiliar de drea de informdtica 1

28 Oficial de Partes "A" 1
29 Oficial de Partes “B" ]

30 Auxiliar Juridico 1
31 Auxiliar de Secretaria General 2
32 Auxiliar de Area 2
33 Asistente Administrativo 3
34 Secretaria de Presidencia ]
35 Intendente 2

6. Catdlogo General de Puestos.

El presente es una sintesis del instrumento administrativo en el cual se describen
clasifican las ocupaciones, conforme aly andlisis y valuacién de los puestos
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respectivos de acuerdo con las normas correspondientes, en atenciéon al nivel
jerdrquico y el nUmero de servidores, de conformidad al puesto, asi como el drea
de adscripcién, siendo esta Ultima el drea jerdrquica a quien se responde.

Descripcion Puesto Genérico Plazas Area de adscripcion

14 Magistrado (a)

o Presidente (q) Presidente 1 Presidencia

13 Magistrado (a) Subsecretario 2 Magistratura

12 Secretario (q)

Director General 1 Pleno
General

Director (a)

12 General de Director General ] Presidencia
Administraciéon

Director (a)

12 General del IIPCE

Director General 1 Presidencia

10 | Coordinador (a) de . ) Magistraturas
Ponencia y Subdirector de Area

Secretario (a) de
Estudio y Proyecto.

( Secretario (a) de

10 | Eudioy Proyecto. | Supdirector de Area 6 Magistratura

Asesor (a) Juridico

. : Subdirector de Area ] Presidencia
de Presidencia

Subdirector (a) de )
10 | Recursos Contables | Subdirector de Area 1 Administracién
y Financieros

Subdirector (a) de
Recursos Humanos
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Encargado de Jefe de
WE Control Escolar Departamento E ] IPCE
QE BinalsT 2ie Areo aE Jeig de 1 Secretaria General
Archivo Departamento E
Titular de la Unidad Jefe de
9E h ] Pleno
de Transparencia Departamento E
Titular del Area de Jefe de - g
"D Informdatica Departamento D ] Adminisfracion
Secretaria Jefe de : )
" Particular Departamento C ] Prezidencio
$C Actuario (q) Jefe e 3 Secretaria General
Departamento C
9B Auxiliar Juridico Jefe de ] Secretaria General
Departamento B
Auxiliar de Jefe de - L
7B Administracion Departamento B ] AEImIrErolcIan
Encargado (a) de Jefe de o s
da Recursos Materiales Departamento A ! ASMIRGIRCICR
Auxiliar de Jefe de .
e Ponencia Departamento A 3 Sagistraruras
A Chofer JEE G ] Presidencia
Departamento A
Sk Auxiliar de Jefe de : Titular del Area de
Informdatica Departamento A Informatica
Encargado (a) de
8D Comunicacioén y Jefe de Oficina D 1 Presidencia
Difusion
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Encargado (A) de

8D . Jefe de Oficina D Administracion
Servicios Generales
Encaraado de Titular del drea de
8C 9 - Jefe de Oficina C comunicacioén
Disefio :
social
8B Auxiliar Juridico Jefe de Oficina B Asesorlo'Jur|d|.co de
Presidencia
8B AUX.'“Gr d.e Jefe de Oficina B Presidencia
Presidencia
8B Aux:'llor de,A.reo de Jefes dis Oficing B Titular del {\feo de
informdtica Informdtica
8B Oﬂcml.?ﬁ, Partes Jefe de Oficina B Secretaria General
8B Auxiliar de Area Jefe de Oficina B IIPCE
8A Oﬁc{al%? Partes Jefe de Oficina A Secretaria General
8A AUX',“C” de Jefe de Oficina A Secretaria General
Secretaria General
8A Auxiliar de Archivo Jefe de Oficina A Archivo
Asistente - .
8A Administrativo Jefe de Oficina A Magistraturas
gr | HeXlierdeComl | b o S A IPCE
Escolar
Secretaria de Técnico . ;
4 Presidencia Especializado FrESEngic
; Intendencia Tecnico Encargado de

Especializado

Servicios Generales
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